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	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT

Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT

Hồ Thị Tuyến

	Hai

9/1
	S
	- Sơ kết học kỳ I
	- Sơ kết học kỳ I
	Phối hợp tổ chức sơ kết học kỳ I

	
	C
	
	
	

	Ba

10/1
	S
	- Giao nhận thực phẩm.
- Phân công nhiệm vụ cho các bộ phận chuẩn bị cho Hội nghị sơ kết HK1 và phát động thi đua làm điểm cho Quận
- Xây dựng nội dung đầu tư, tập huấn về chuyên môn, mô hình THĐT, các ngày lễ hội trong năm 2017
	- Chấm thi GVG MN Việt Hưng.

	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Rà duyệt tổng thể các tiết mục VN phục vụ cho sơ kết HKI và phát động thi đua làm điểm cho Quận.

-  Duyệt chứng từ chi.
	-Hoàn thiện biên bản dự giờ thăm lớp tháng 12/2016
	- Dự thảo nội dung phát động thi đua đầu năm lấy thành tích mừng Đảng, mừng xuân.


	Tư

11/1
	S
	- Đi các lớp giờ đón trẻ.

- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm cô Thúy Nhung lớp NT D2
	- Kiểm tra nghiệp vụ sp lớp D2, cô giáo Hoàng Thị Thúy Nhung.

	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Chuẩn bị cho Hội chợ Xuân và các trò chơi vận động, dân gian Xuân Đinh Dậu.
	- Xây dựng nội dung “Hội chợ xuân”
	- Giám sát hoạt động tổ nuôi

	Năm

12/1
	S
	- Hoàn thiện các báo cáo, kế hoạch trong tuần nộp Phòng GD.

- Làm nội dung khai mạc lễ phát động thi đua.
	- Kiểm tra nghiệp vụ sp lớp D1, cô giáo Đỗ Hồng Anh.


	- Dự Hội nghị tổng kết công tác Công đoàn ngành tại Hội trường tầng 3 – Khu liên cơ quan Quận

	
	C
	- Duyệt các nội dung của chuyên môn XD cho “Liên hoan trò chơi vận động, dân gian..”
- Rà duyệt các báo cáo, đánh giá nộp Phòng GD.
	- Xây dựng nội dung Hội thi “Chúng cháu vui khỏe”.
	- Hoàn thiện hồ sơ kiểm kê tài sản cuối năm.

	Sáu

13/1
	S
	- Kiểm tra các bộ phận trong nhà trường chuẩn bị về CSVC cho Hội nghị sơ kết HKI và lễ phát động thi đua.

- Duyệt chương trình VN chuẩn bị cho Hội nghị sơ kết HKI và lễ phát động thi đua.
	- Xây dựng chương trình “Hội chợ xuân”.
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Duyệt công việc trong tuần. XD KH tuần

- Họp giao ban BGH
	- Rà duyệt công việc trong tuần .
- Họp giao ban.
	- Giám sát công việc tổ nuôi. KT công tác tổng vệ sinh nhà trường cuối tuần.

- Rà soát điều kiện chuẩn bị Lễ phát động thi đua đầu năm.

	Bảy

14/1
	S
	- Trực BGH

	- Nghỉ
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG

